Taloushallinnon assistentti

Organisaation esittely

YK:n yhteydessé toimiva Euroopan kriminaalipolitiikan instituutti (HEUNI) on itsendinen tutkimus- ja kehittdmisinstituutti
oikeusministerion hallinnonalalla. HEUNIn perustehtavéat ovat kriminaalipoliittisen tutkimuksen tekeminen ja tiedon
vélittdminen, julkaiseminen ja levittdminen ml. kouluttaminen. HEUNIn toiminta tukee YK:n kestavan kehityksen tavoitteita,
etenkin tavoitteita 5 (sukupuolten tasa-arvo), 8 (ihmisarvoinen tyd) ja 16 (rauha, oikeudenmukaisuus ja hyva hallinto).
HEUNIn strategiassa (2020-2023) maaritellyt substantiiviset teemat ovat ihmiskauppa, korruptio, rikoksen uhrien oikeudet
ja sukupuoli rikosoikeusjérjestelmasséa. Kaytanndssa naité teemoja tutkitaan ja kehitetdén kansallisten ja kansainvalisten
hankkeiden kautta. Viime vuosina etenkin EU:n eri rahoitusinstrumenttien kautta toteutettavia hankkeita on ollut useita.
HEUNInN tyokielet ovat suomi ja englanti.

Tehtavan kuvaus

Etsimme pieneen dynaamiseen tiimimme taloushallinnon assistenttia méaraaikaiseen virkasuhteeseen 1.11.2021 alkaen.

Taloushallinnon assistentin tehtaviin kuuluu HEUNIn EU- ja muiden hankkeiden vastuuhenkildiden tukeminen hankkeiden
talous- ja hankehallinnossa, kuten budjetoinnissa, talouden seurannassa, maksatuksissa, raportoinnissa ja arkistoinnissa.
Talous- ja hallintoassistentti toimii tydparina HEUNIn taloushallinnosta vastaavalle osastosihteerille. Keskeisia tehtavia
ovat erilaisten raportointipohjien tayttaminen, hankkeiden aikainen kuluseuranta ja budjettimuutosten tekeminen seka
hankkeiden talousraportoinnissa tukeminen. Tydnkuvaan kuuluu myds hankkeiden talousprosessien seka instituutin
yleisen taloushallinnon budjetoinnin ja talousseurannan kehittdminen yhdessa tyoparin kanssa. Liséksi tehtavassa tulee
seurata eri rahoittajien talousprosessi- ja -raportointivaatimuksia, seka osallistua mahdollisiin tilintarkastuksiin. Tehtavaan
kuuluu my6s muita hankehallintoon liittyvia tehtavia, seka osallistumista asiantuntijakokousten, seminaarien ym.
jarjestamiseen.

HEUNI on innostava tydympéristo ja tydskentelemme yhteiskunnallisesti tarkeiden asioiden parissa. Tiimimme on pieni
mutta kehittdmismyonteinen ja tehtava tarjoaa nakodalapaikan EU-hankehallintoon. Tehtédvassa on mahdollisuus oppia ja
kehittya. HEUNI tukee ammatillista kehittymist&, mahdollistaa kouluttautumisen ja pyrkii tarjoamaan vastuullisempia
tehtéavia ammatillisen osaamisen kasvaessa.

Virkaan tai tehtavaan valittavasta henkilosta voidaan tehda hakijan suostumuksella henkildturvallisuusselvitys
(turvallisuusselvityslaki 726/2014).
Turvallisuusselvitysmenettelysta ja selvityksen kohteen oikeuksista l6ytyy tarkempia tietoja osoitteessa www.supo.fi.

Hakijalta odotamme

Parhaat edellytykset tehtévan hoitamiselle antaa soveltuva alempi ammattikorkeakoulututkinto (AMK), kuten tradenomin
tutkinto ja 2-3 vuoden kokemus taloushallinnon tehtavista.

» Kokemusta talouden suunnittelusta ja seurannasta

* Perehtyneisyys kirjanpitoon

« Excelin erinomainen tuntemus

* HEUNIn tyoskentelykielet ovat suomi ja englanti

Tyontekijana olet jarjestelmallinen, tarkka ja oma-aloitteinen, ja sinulla on kiinnostusta ottaa haltuun ja kehittdé hanke- ja
taloushallintoa. Sinulla on hyvat tiimity6taidot ja kykya innostaa muu henkildstd ottamaan kayttdon kehitetyt tyokalut ja
toimintamallit. Olet aikaansaava, sinulla on hyvét ajanhallintataidot, ja olet joustava muuttuvissa tilanteissa. Kykenet
tekeméaan yhteisty6té erilaisten hankekumppaneiden ja toimintamallien kanssa.

Tehtdvan menestyksekkaassa hoitamisessa etua on myds seuraavista taidoista:

» Kokemusta hankkeiden taloushallinnosta, etenkin EU-hankkeista

« Kokemusta valtionhallinnossa tydskentelysté ja valtionhallinnon taloushallinnon tydkalujen tuntemus ja kayttokokemus
(Kieku, Handi jne)

» Kokemusta muista ohjelmista ja tyokaluista kuten Power Bl:sta


www.supo.fi

Muu kielitaito

Parhaimmat valmiudet tehtdavan menestykselliseen hoitamiseen antaa suomen kielen erinomainen suullinen ja kirjallinen
taito, hyva englannin kielen suullinen ja kirjallinen taito seka ruotsin kielen tyydyttava suullinen ja kirjallinen taito

Tehtavan tiedot

Tehtévan kesto: Maaraaikainen
Tydaika: VirastotyOaika

Tehtéva alkaa: 1.11.2021

tai sopimuksen mukaan.
Maaraaikainen, paattyy: 31.10.2023

Maaraaikaisuuden peruste: HEUNIn taloushallinnon prosessien tukeminen Oikeushallinnon erityisviranomaiset -hankkeen
valmistelun aikana ja uuden viraston aloitettua toimintansa.

Virka on viraston yhteinen.

Tehtavan hakemista koskevat tiedot

Hae viimeistaan: 17.8.2021 16:15

ID: 25-841-2021

Sahkoiset hakemukset:
Hae tehtavaa sahkoisesti taman linkin kautta.

Voit kuitenkin hakea tata tyopaikkaa myos toimittamalla hakemuksesi alla olevaan osoitteeseen. Seka hakemuksessa
etta kirjekuoressa tulee mainita haettavan tehtéavan ID. Hakemuksia ei palauteta.

HEUNI
Vilhonkatu 4 B 19
00100 Helsinki

Palkkaukseen liittyvat tiedot

Virka on sijoitettu ministerion palkkausjarjestelmassa vaativuustasolle 9, jossa tehtavakohtainen palkanosa on
2409,84€/Kkk. Lisaksi maksetaan henkilokohtaiseen tydsuoritukseen perustuvaa palkanosaa, joka on 17-23%.

Tehtava

limoitettujen tydpaikkojen méara: 1

Yhteystiedot

Lisatietoja tehtavasta
Natalia Ollus

Johtaja

+358 50 513 5987

Tolmipiste
Yhdistyneiden Kansakuntien yhteydessé toimiva Euroopan kriminaalipolitiikan instituutti (HEUNI)

Vilhonkatu 4 B 19
00100 Helsinki

Muut tehtavaan liittyvat tiedot


https://haku.valtiolle.fi/Public/Apply.aspx?guidAssignment=cc106c73-0dd5-47a1-948e-34d5caf2296c

Tehtavassa voidaan noudattaa koeaikaa.



